
Panduan Menggunakan Aplikasi Koala 

 
KOALA 

Knowledge Online Assistance for Learning and Assessment 

Buku panduan ini memberikan penjelasan lengkap mengenai penggunaan aplikasi Koala, sebuah 

program yang dirancang untuk memfasilitasi kegiatan pendidikan secara daring. Aplikasi ini memiliki 

tiga fitur utama yang mendukung berbagai kebutuhan pembelajaran dan kegiatan sekolah: 

1. Penilaian dengan 5 Jenis Soal 

Fitur ini memungkinkan guru untuk membuat dan mengelola penilaian berbasis AKM (Asesmen 

Kompetensi Minimum) dengan lima jenis soal yang berbeda. Guru dapat menyesuaikan bentuk 

soal sesuai kebutuhan pembelajaran dan evaluasi siswa. 

2. Pembelajaran Jarak Jauh dengan Fitur e-Learning 

Fitur e-Learning memungkinkan guru dan siswa untuk melakukan pembelajaran jarak jauh 

secara efektif. Guru dapat mengunggah materi, memberikan tugas, dan berinteraksi dengan 

siswa melalui platform ini, sehingga pembelajaran tetap dapat berlangsung di mana pun dan 

kapan pun. 

3. Pemilihan Ketua OSIS dengan Fitur e-Voting 

Fitur e-Voting mendukung pelaksanaan pemilihan Ketua OSIS secara online, membuat proses 

pemilihan menjadi lebih mudah, transparan, dan aman. Siswa dapat memberikan suara mereka 

dari perangkat masing-masing, menghemat waktu dan sumber daya. 

Dengan menggunakan aplikasi Koala, berbagai kegiatan pendidikan dapat dilaksanakan secara 

terintegrasi dan efisien. Buku panduan ini akan membantu pengguna dalam memahami cara kerja setiap 

fitur dan memberikan panduan langkah demi langkah dalam mengoperasikan aplikasi.



Login Guru 

Untuk dapat masuk ke halaman guru maka diwajibkan untuk login terlebih dahulu dengan 

menggunakan username dan password yang telah diberikan oleh operator sekolah. 
 

Setelah berhasil login guru dapat mengatur profil masing-masing untuk mengganti password 

seperti pada gambar dibawah ini. 
 

Selanjutnya akan tampil halaman detail untuk edit profil guru. Guru dapat mengganti password 

dan melengkapi nomor Whatsapp sebagai sarana untuk komunikasi dengan siswa pada bagian 

e-Learning. 



Halaman Utama Guru 

Pada halaman utama guru dapat melihat seluruh fitur yang diaktifkan oleh operator sekolah 

dan memulai aktifitas dengan meng-klik salah satu icon yang terdapat pada menu utama seperti 

dibawah ini. 
 

 

 

Menu Ujian 

Terdapat 3 sub-menu pada bagian ujian yang dapat digunakan oleh guru. Menu tersebut adalah 

Bank Soal, Jadwal dan Status Peserta. Bank soal digunakan untuk input soal ujian yang akan 

diberikan pada siswa. Jadwal digunakan untuk menentukan kapan soal dapat dikerjakan oleh 

peserta didik. Sedangkan Status Peserta digunakan untuk memantau siswa ketika sedang 

melaksanakan ujian. Detail sub-menu tersebut dapat dilihat pada gambar berikut. 

1. Bank Soal 

Pada bagian ini guru membuat bank soal sesuai dengan mata pelajaran yang diampu. 

Setelah guru memilih tambah bank soal mala akan muncul form seperti pada gambar 

berikut ini 



 

Pada bagian ini guru menentukan kode bank soal yang merepresantasikan mata 

pelajaran, memilih mata pelajaran, memilih topik, menentukan level soal dan memilih 

kelas. Setelah itu guru memberikan bobot pada setiap jenis soal. Total bobot secara 

keseluruhan harus 100. Jika sudah menyimpan isian pada form ini maka akan muncul 

bank soal seperti pada gambar dibawah ini. 

 

Disini guru sudah mempunyai bank soal namun masih kosong, untuk input soal secara 

manual guru dapat memilih icon pencarian sedangkan untuk membuat soal dengan 

format ms.word atau ms.excel guru dapat mengunduh format pada icon unduh 

kemudian mengisi format tersebut lalu menguploadnya kembali. 



2. Jadwal 

Setelah selesai input soal, maka guru akan membuat jadwal ujian dengan cara meng- 

klik tambah jadwal seperti pada gambar diatas. Kemudaian akan muncul form seperti 

pada gambar berikut. 
 

Disini guru akan menentukan kapan soal dapat dikerjakan oleh siswa. Selain itu guru 

juga dapat mengatur apakah soal akan diacak, diberikan token atau tampilkan hasil 

ujian setelah siswa selesai mengerjakan. 



 

Gambar diatas menunjukkan bahwa soal belum dimulai, artinya waktu yang ditentukan 

oleh guru belum sama dengan saat ini sehingga siswa belum dapat mengerjakan 

soalnya. 

 

3. Status Peserta 
 

 

Jika siswa sudah dapat mengerjakan soal yang dijadwalkan oleh guru maka guru dapat 

memantau aktifitas siswa ketika mengerjakan. Jika ada indikasi siswa melakukan 

kecurangan dalam mengerjakan soal maka guru dapat menyelesaikan ujian siswa. 

 

 

 

Secara lengkap guru dapat melihat video pada tautan dibawah ini sebagai referensi 

1. Cara input soal manual dan upload template : https://youtu.be/tjVp4_AXhhc 

2. Cara menggunakan fitur e-Learning : https://youtu.be/AS4iyyj-Vnc 


